WEST AFRICAN HEALTH ORGANISATION
ORGANISATION OUEST AFRICAINE DE LA SANTE
ORGANIZACAO OESTE AFRICANA DA SAUDE

ANUNCIO DE VAGA N° 64
Posto: Contabilista
Nivel: P4
Departamento: Administragdo e Finangas
Supervisor imediato: Contabilista Chefe
Tipo de contrato: Um (1) ano renovavel dependendo do desempenho e da observancia de

disposi¢des reguladoras

Local de Afetagao: Sede da Organizagdo Oeste Africana da Saude — Bobo-Dioulasso

Resumo de funcdes

O Titular deste posto serd encarregue da realiza¢do de todos os livros contdbeis, da supervisdo de
Contabilistas-auxiliares e agentes da caixa, da verificagdo da utilizagdo coreta de fundos de caixa
detidos pelos agentes de caixa, da reconcilia¢cdo bancéria assim como de escrituras nos livros de
contas. Ele ou ela serd responséavel do registo de ativos da Organizacdo e da classificagdo coreta de
todas as pegas justificativas as receitas e aos pagamentos.

Descricio de principais tarefas e responsabilidades

O Titular deve:

1. Ser responsavel da realizagéo de todos os livros de contabilidade e assegurar a supervisdo direta
de todos os contabilistas-auxiliares e agentes de caixa de modo a garanrir uma reparti¢o coreta
de tarefas.

2. Assegurar uma supervisdo estreita de agentes de caixa, através, entre outros, controlos nio
esperados dos livros e fundos detidos em qualquer momento, de forma a garantir uma
utilizagdo coreta e devidamente autorizada de fundos detidos pelos agentes de caixa.

3. Ser responsével de todas as reconciliagdes bancarias mensais.

4. Ser responsavel de todas as esrituras nos livros de contas.

5. Encarregar-se do Registo de Ativos da Organizagéo.

6. Assegurar a supervisdo da escritura nos livros de todos os fundos recebidos junto de parceiros
ou encarregados de programas.

7. Garantir a classificagdo adequada de todas as pecas justificativas relativas as receitas e aos
pagamentos.

8. Ser responsavel da preparagdo para cada exercicio, do balang inicial da Organizag&o.

9. Apoiar na preparagdo para cada exercicio, do projeto de balango final da Organizagéo.
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10. Num ambiente de contabilidade informatizado, o Contabilista tera tarefas adicionais, tais como
as de autorizar todas a entrada de dados antes que ndo possam ser efetuadas pelos contabilistas-
auxiliares e agentes da caixa, assim como solicitar a autoriza¢do do Contabilista-Chefe antes de
empreender modifica¢des a nivel das contas.

11. Assegurar fun¢des de contabilidade para os fundos de projetos financiados pelos parceiros.

12. Executar quaisquer outras tarefas que lhe séo atribuidas de vez em quando pelo contabilista-
chefe/Director de Administragéo e Finangas.

Experiéncia profissional e competéncias requeridas

1. Ser titular de pelo menos Licenciatura obtida junto de uma universidade reconhecida e ter pelo
menos sete (7) anos de experiéncia profissional pertinente em matéria de contabilidade.

2. Ser titular de uma qualificag@o profissional obtida junto de uma das institui¢des de formagdo tais
como ACCA, CIMA, ICA ou junto doutras institui¢des similares

3. Ter o dom4inio da utilizagdo de pelo menos um logiciel de contabilidade.

Competéncias linguisticas

Ter perfeito dominio (escrita e oral) de uma das linguas oficiais da CEDEAO, nomeadmaente o Inglés,
Francés ou Portugués e conhecimento pratico de uma qualquer de duas linguas.

Queira citar em referéncia, o Numero deste aniincio de vaga no vosso dossié de candidatura
Data limite de depésito de candidaturas: 6 de dezembro de 2013

Os dossiés de candidatura devem ser enviadas ao seguinte enderego:
Diretor Geral

Organizac¢do Oeste Africana da Saide

175 Avenida do Dr. Ouzzein Coulibaly

01 BP 153 Bobo-Dioulasso 01

Burkina Faso

Fax: +226-20975772

E:mail: recruitment@wahooas.org

Este posto é aberto a candidatos de ambos os sexos e as candidaturas femininas sdo mesmo
encorajadas.

O recrutamento a este posto realizar-se-a em conformidade com as disposi¢oes do Regulamento do
Pessoal da CEDEAO/OOAS.

Somente os candidatos com qualificagbes para ocupar este posto, serdo contatados para uma
entrevista. —
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